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ВВЕДЕНИЕ
Курсовая работа является одной из форм учебной деятельности, которая выполняется студентом самостоятельно под руководством преподавателя. Курсовая работа представляет собой учебно-исследовательскую деятельность, требующую от студентов освоения элементов научного исследования. Выполнение курсовой работы направлено на формирование у студентов способности самостоятельно мыслить, анализировать и сопоставлять факты, обобщать и логически излагать материал. В результате выполнения курсовой работы у студентов формируется субъективно новое знание по одной из частных проблем. Выполнение курсовых работ по информатике подготавливает студента к дальнейшей исследовательской деятельности, осуществляемой в рамках изучения профилирующих дисциплин.
В ходе работы у студента развивается научная наблюдательность, студент учится не только находить необходимую информацию, но и корректно ее использовать в своем исследовании, грамотно демонстрировать, как и откуда были получены те или иные сведения, и каково их значение для данного исследования.

В соответствии с учебным планом подготовки бакалавров направления 11.03.02 «Инфокоммуникационные технологии и системы связи» курсовая работа по дисциплине «Компьютерные основы инфокоммуникационных технологий» запланирована во 2 семестре.

Знания и умения, полученные студентами при выполнении курсовой работы по дисциплине «Компьютерные основы инфокоммуникационных технологий», в дальнейшем могут применятся при изучении следующих курсов: 

· Численные методы;
· Вероятностные модели инфокоммуникационных процессов;
· Инженерная и компьютерная графика;
· Схемотехника телекоммуникационных устройств;
· Вычислительная техника и информационные технологии;
· Цифровая обработка сигналов.
В процессе изложения темы студенту необходимо показать способность научно использовать литературу, понимать методологию изложения материала, уметь систематизировать данные, обрабатывать фактический материал, делать обобщения и выводы, увязывать теорию с практикой и современной действительностью.
1 ПОДГОТОВКА К ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Порядок работы над курсовой работой включает следующие этапы:

· Выбор темы, утверждение ее на заседании кафедры;

· Сбор материала, поиск литературы по теме, подготовка библиографии;

· Составление плана курсовой работы, утверждение его руководителем;

· Выполнение курсовой работы, оформление пояснительной записки;
· Представление курсовой работы на кафедру для проверки;
· Защита курсовой работы.
Темы курсовых работ предлагаются преподавателями кафедры, осуществляющими руководство курсовым проектированием, в соответствии с задачами дисциплины, научно-исследовательской проблематикой кафедры и научным интересом каждого преподавателя. Выбор темы курсовой работы осуществляется свободно, включая и право студента на свою тематику с подробным обоснованием необходимости ее разработки. Примерная тематика курсовых работ представлена в приложении 1.
Студентом заполняется заявление для утверждения темы и назначения научного руководителя (приложение 2). После чего на заседании кафедры утверждаются темы курсовых работ и научные руководители. Изменение тем курсовых работ возможно только через процедуру решения кафедры.
После утверждения темы курсовой работы и изучения литературы, рекомендованной научным руководителем, определяется направление исследования, его цель и задачи. Затем студент самостоятельно подбирает дополнительные источники информации (книги, периодические издания, электронные ресурсы), которые планируется использовать при выполнении исследования. Подбор литературы осуществляется в соответствии с целями, отраженными в плане. При этом одинаково важно, как прислушиваться к советам научного руководителя, так и проявлять должную самостоятельность. Не существует единственного источника, в котором студент мог бы найти полную библиографию по интересующей его проблеме. Появление новых публикаций - непрерывный процесс, за которым следует научиться постоянно следить. Данный этап завершается составлением библиографии - списка публикаций по выбранной теме, с которыми надлежит ознакомиться. Оформление библиографического списка необходимо выполнить строго в соответствии с требованиями.

На основе предварительного ознакомления с литературой, составляется первоначальный вариант плана курсовой работы. При составлении плана следует, прежде всего, определить цель работы, сформулировать задачи, которые должны быть выполнены, на основании чего формулируются вопросы, которые будут рассмотрены в отдельных параграфах, и их последовательность. Любая тема может быть раскрыта по–разному. Но именно план курсовой работы отражает ее основные направления. План работы должен отражать основную идею работы, раскрывать ее содержание и характер. В нем должны быть выделены наиболее актуальные вопросы темы (пример плана курсовой работы приведен в приложении 3). В процессе написания работы план может корректироваться. 

Выполнение курсовой работы включает в себя изучение теоретического материала, рассмотрение и оценку возможных решений, подбор методов исследования, сбор, анализ и обобщение собственного материала, написание текста, формулировку комментариев и выводов. Пояснительная записка должна быть составлена в полном соответствии с требованиями.
В установленные сроки необходимо представить курсовую работу на кафедру для регистрации и проверки. Руководитель дает отзыв на работу студента и делает заключение о возможности защиты.
Курсовая работа должна быть написана в сроки, устанавливаемые кафедрой. Работу, которую преподаватель признал неудовлетворительной, возвращается для переработки с учетом высказанных в отзыве замечаний. Несвоевременное предоставление курсовой работы на кафедру приравнивается к неявке на экзамен. Студент, не сдавший курсовую работу в срок, считается имеющим академическую задолженность и не допускается к сдаче экзамена по данной дисциплине.
Защита курсовой работы происходит на зачетной неделе после устранения замечаний научного руководителя и окончательного оформления материала.
2 ОБЪЕМ, СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ
Успешное выполнение курсовой работы зависит не только от правильной организации студентом своей деятельности, но и от соблюдения основных требований содержательного характера, которые предъявляются к курсовой работе.

Результат учебно-исследовательской деятельности во многом зависит от понимания студентом основных характеристик учебного или научного исследования и их формулировок. К основным характеристикам исследования относятся: актуальность, проблема, объект, предмет, основная цель, частные задачи и методы исследования.

Изложение работы следует начинать с описания актуальности, которая определяется необходимостью проведения исследования в современных условиях. В содержании курсовой работы обязательно указывается проблема исследования, характеризующая то, что надо изучить из того, что ранее не было изучено.

С проблемой исследования тесно связаны объект и предмет исследования. Их формулировки также обязательно приводятся в содержании курсовой работы.

Под объектом исследования понимают часть объективной реальности, которая изучается в процессе теоретической и практической деятельности. Предметом исследования считают свойства, отношения объекта, исследуемые в процессе практической деятельности с определенной целью в данных условиях и обстоятельствах. Поэтому объект и предмет исследования как категории научного познания соотносятся между собой как общее и частное. В объекте выделяется та его часть, которая служит предметом исследования. Необходимо четко представлять границы исследования и предполагаемые результаты. 

Цель исследования состоит в том, чтобы разрешить поставленную проблему, достичь определенного результата.

В зависимости от цели курсовой работы необходимо сформулировать две-три конкретные задачи исследования, которые необходимо решить для достижения цели. Это обычно делается в форме перечисления: изучение…, анализ…, описание…, разработка … и т.п. Формулировку задач необходимо выполнить тщательно, так как описание хода и результатов их решения составит основное содержание курсовой работы.
Для решения поставленных задач привлекаются методы исследования (способы проведения исследования), такие как анализ, синтез, наблюдение, обобщение опыта, анкетирование, тестирование, эксперимент и т.д.
Общий объем курсовой работы должен составлять примерно 1 п.л. (40 тыс. символов с пробелами) или 24 страницы, набранных на компьютере 14 шрифтом Times New Roman с полуторным интервалом между строк.

Правильно оформленная работа должна включать в себя:

· Титульный лист. 

· Содержание.

· Введение.

· Основную часть.

· Заключение.

· Список использованных источников

· Приложение(я).
Титульный лист выполняется в соответствии с требованиями (приложение 4).

Содержание. В содержании приводят наименования разделов, подразделов, список используемых источников и приложения с указанием страниц, на которых они начинаются. Для требуемого объема следует использовать одноуровневую или двухуровневую структуру содержания.
Введение. Основное назначение введения – обоснование актуальности темы курсовой работы, формулировка цели работы, постановка задач, необходимых для реализации поставленной цели. Введение должно кратко характеризовать современное состояние проблемы, решению которой посвящена работа. Во введении могут быть даны основные понятия, термины и определения. Необходимо четко обосновать актуальность и своевременность решения задачи. Обзор и анализ состояния вопроса должны показать уровень уже решенных задач в выбранной области, возможные пути и средства решения каждой из поставленных задач. 
Формулируются объект, предмет и методы исследования.
Приведем пример формулировок основных характеристик исследования по теме «Разработка алгоритма построения графиков тригонометрических функций».

Проблема исследования – необходимость изучения методов программирования высокоуровневой графики с позиции прикладной задачи исследования тригонометрических функций.

Объект исследования – методы программирования высокоуровневой графики.

Предмет исследования – тригонометрические функции.

Цель исследования – повышение эффективности изучения поведения тригонометрических функций.
Задачи исследования – 1) анализ методов программирования высокоуровневой графики; 2) описание класса тригонометрических функций, подлежащих исследованию; 3) разработка алгоритма построения графиков тригонометрических функций; 4) разработка программного приложения и апробация алгоритма построения графиков тригонометрических функций.

Методы исследования – анализ научно-методической, учебно-дидактической литературы, учебников и учебных пособий по информатике и программированию; изучение опыта по составлению вычислительных алгоритмов; вычислительный эксперимент.

Объем введения должен составлять не более 2-3 страниц.
Основная часть. Наименования основных разделов пояснительной записки определяются планом курсовой работы.
Разделы основной части могут делиться на параграфы. Название какой-то главы не должно полностью совпадать с названием курсовой работы (в противном случае наличие других глав становится излишним), а название какого-то параграфа дублировать название главы.

Разделы основной части работы должны содержать краткое задание на решение определенной задачи (постановку задачи раздела). Все разделы должны содержать обоснования правильности проектных решений и заканчиваться выводами. Выводы по разделу должны содержать четко сформулированные конкретные результаты решения каждой из поставленных задач. Фразы выводов должны быть лаконичными и начинаться со слов, отражающих основной смысл вывода.
Не следует перегружать план работы. В курсовой работе реально рассмотреть два, максимум - три раздела.
В первом разделе (обычно теоретическом) дается анализ научной и методической литературы. Необходимо последовательно и логично рассмотреть сущность и основное содержание проблемы, изучаемых вопросов и понятий; изложить мнения различных авторов и свои умозаключения. Не следует забывать о необходимости делать ссылки на литературные источники, материал которых использовался при написании работы. 
Первый раздел демонстрирует общий уровень подготовки студента, его умение подбирать и изучать литературу, систематизировать знания, делать обобщения и выявлять возможные направления решения проблемы. Раздел может быть разделен на параграфы. Содержание каждого параграфа должно быть посвящено отдельному аспекту исследования. В то же время все параграфы в рамках главы должны быть содержательно взаимосвязаны.

Во втором разделе (обычно практическом) следует описать и обосновать конкретный подход к решению поставленной проблемы. В частности, могут быть приведены схемы, алгоритмы и программы, разработанные в ходе выполнения работы, обоснование выбора методов и средств реализации поставленной основной задачи, описание вычислительных экспериментов. 
Данный раздел курсовой работы может содержать элементы проектирования и решения конкретных научно-технических задач из области информатики.
При описании вычислительных экспериментов необходимо привести подробный план проведения каждого эксперимента, четко обосновать выбор исходных данных, представить результаты в удобной для анализа форме, выполнить анализ результатов.

Раздел так же может быть разделен на параграфы.

ВАЖНО: при выполнении основной части работы необходимо учитывать, что 70% приведенного в пояснительной записке материала должно быть посвящено решению поставленных задач, и только 30% – общему описанию вопросов.
В заключении подводятся итоги проделанной работы, на основе теоретических выводов первого раздела и данных практической части делаются общие выводы по теме исследования, приводятся основные достигнутые результаты.

Необходимо показать, как решены поставленные задачи, привести основные результаты работы, сделать свои умозаключения о целесообразности и эффективности использования результатов исследования на практике. Выводы должны соответствовать содержанию работы, быть краткими, ясно, четко и логично сформулированными. В заключении также намечаются дальнейшие перспективы и пути исследования.
Список использованных источников содержит перечень названий книг, статей, материалов научных конференций и семинаров, документов и электронных ресурсов, которые были использованы при подготовке курсовой работы и включает в себя всю литературу, на которую имеются ссылки и сноски в тексте.
Использованной считается такая литература, которая не только указана в библиографии, но и на которую есть ссылка (хотя бы одна) в тексте курсовой работы. В списке использованной литературы должно быть не менее 5 наименований.
В приложения помещают вспомогательные или дополнительные материалы, изложение которых необходимо для полноценного описания, проведенного исследования, но которые могут затруднить восприятие основного текста курсовой работы, сделать его трудночитаемым. В приложения следует вынести нормативные акты, требования к программным средствам, листинги разработанных компьютерных программ, результаты однотипных экспериментов большого объема, проекты баз данных, не стандартные рисунки, фотографии, демонстрационные материалы и т.п. 
При формировании содержания курсовой работы целесообразно придерживаться следующих основных рекомендаций:

· не следует перегружать текст курсовой работы цитатами;
· желательно использовать безличные предложения и предложения в страдательном залоге;

· необходимо определить содержание основных терминов, которые используются в курсовой работе;

· необходимо единообразное использование терминов;

· содержание работы должно полностью соответствовать выбранной теме исследования; 

· необходимо обоснованное включение содержательного материала в курсовую работу.
Материал курсовой работы студентом излагается самостоятельно, что не допускает его дословное заимствование из других литературных источников.
Курсовая работа должна быть написана в стиле научного текста, для которого характерен формально-логический способ изложения материала, подчиняющий себе все языковые средства самовыражения. Такое изложение должно быть целостным, объединенным единой логической связью и направлено на обоснование и доказательство ряда теоретических положений.
В тексте курсовой работы, как и в любом научном тексте, лишним и ненужным является все то, что непосредственно не способствует достижению ранее поставленной цели. Используемые в тексте средства выражения должны отличаться точностью и смысловой ясностью. Термины научного текста – это не просто слова, а понятия. Необходимо следить за тем, чтобы значения используемых терминов соответствовали принятому употреблению. 
Если в тексте курсовой работы используется аббревиатура (первые буквы слов), то первоначально необходимо полностью записать названия используемых слов, указав в круглых скобках соответствующую аббревиатуру, и лишь затем употреблять эту аббревиатуру в тексте курсовой работы.
Научная речь предполагает использование определенных фразеологических оборотов, слов-связок, вводных слов. Назначение таких слов и словосочетаний состоит в том, чтобы показать логическое соотношение определенной части текста с предыдущей и последующей частями, подчеркнуть структуру текста. 

Вводные слова и обороты, например, «итак», «таким образом», показывают, что данная часть текста является обобщением рассмотренного ранее материала. Слова и обороты «следовательно», «отсюда следует, что…» свидетельствуют о том, что между сказанным выше и тем, что будет сказано далее, существуют причинно-следственные отношения. Слова и обороты «вначале», «во-первых», «во-вторых», «прежде всего», «наконец», «в заключение сказанного» указывают на место излагаемой мысли или факта в логической структуре текста. Слова и обороты «однако», «тем не менее», «впрочем», «между тем» выражают наличие противоречия между только что сказанным и тем, что будет излагаться далее.

Научный стиль изложения имеет грамматические, синтаксические, лексико-стилистические особенности, отличающие его от других разновидностей письменной речи. Грамматика такой речи характеризуется присутствием в тексте большого количества существительных, выполняющих функцию абстрактных понятий, и отглагольных существительных, выражающих процессуальный характер описываемого объекта, например, «исследование», «рассмотрение», «подтверждение» и т.п.

Особенностью использования глагольных форм является превалирующее обращение к изъявительному наклонению, настоящему времени, несовершенному виду. Это объясняется тем, что научный стиль изложения имеет констатирующий характер и сообщает о существующем здесь и сейчас состоянии дел.

Установившаяся форма подачи научного текста предполагает отстраненность от изложения личности автора с его субъективными предпочтениями и индивидуальными особенностями речи. Такой эффект отстраненности, безличного монолога достигается рядом синтаксических и стилистических средств: ведением изложения от третьего лица, использованием безличных и неопределенно-личных конструкций, конструкций с краткими страдательными причастиями (например, «выявлено несколько новых принципов») и т.д. Кроме того, особенностью современного научного текста является почти полное исключение из употребления личного местоимения первого лица и единственного числа – «я». Для стилистического разнообразия стоит прибегать и к различным конструкциям, обеспечивающим должный уровень безличности текста.

Таким образом, в курсовой работе все, в том числе и научный стиль изложения, должно быть направлено, на достижение конечной цели и решение поставленных задач, которые четко прописываются во введении курсовой работы.
3 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ
3.1 Правила оформления текста пояснительной записки

Пояснительная записка к курсовой работе должна быть выполнена на персональном компьютере в текстовом редакторе, отпечатана на принтере на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм).
В настоящее время большинство студентов оформляют реферат в текстовом редакторе Microsoft Word. Ниже приводятся требования к оформлению текста, ориентированные на данный текстовый редактор:

Параметры страницы (в меню «Файл»): 

· формат А4 (210х297); 

· ориентация – книжная; 

· поля страницы (мм): верхнее – 20; нижнее – 25; левое – 30; правое - 10. 

Нумерация страниц указывается в нижнем правом углу листа. Номер страницы проставляется арабской цифрой без каких-либо знаков. Первой страницей является титульный лист, но номер на нем не проставляется. Нумерация начинается с «Содержания», это будет страница 2, и далее – сквозная нумерация. 

Шрифт (основного текста): шрифт – Times New Roman, размер – 14 пунктов, начертание – обычный. 

Абзац: выравнивание – по ширине страницы; первая строка – отступ на 1,27 см (5 знаков); междустрочный интервал – полуторный. 

При распечатке текст размещают на одной стороне листа. 

В таблице 1 собрана полная информация обо всех параметрах оформления пояснительной записки в текстовом редакторе Microsoft Word.
Таблица 1 – Правила оформления пояснительной записки
	Наименование элементов
	Значения показателей

	1  Заголовок раздела

	Новая страница
	Да

	Шрифт
	Times New Roman, 16 пт, полужирный

	Регистр
	ПРОПИСНЫЕ БУКВЫ

	Абзацный отступ (см)
	1,27

	Выравнивание
	Слева

	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.

	Переносы
	Нет

	2  Заголовок подраздела

	Новая страница
	Нет

	Шрифт
	Times New Roman, 14 пт, полужирный

	Регистр
	Как в предложениях

	Абзацный отступ
	1,27

	Выравнивание
	Слева

	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.

	Переносы
	Нет

	3   Основной текст

	Шрифт
	Times New Roman, 14 пт, обычный

	Абзацный отступ
	1,27

	Выравнивание
	Полное (по ширине)

	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.

	Переносы
	Да, автоматически

	4   Подписи к рисункам и заголовки таблиц

	Шрифт
	Times New Roman, 12 пт, полужирный

	Абзацный отступ
	1,27

	Выравнивание
	Полное (по ширине)

	Межстрочное расстояние
	1,5 инт.

	Переносы
	Нет

	5   Параметры документа

	Размер бумаги
	А4 (210 х 297)

	Ориентация страниц
	книжная

	Верхнее поле
	20 мм

	Нижнее поле
	25 мм

	Правое поле
	10 мм

	Левое поле
	30мм


Примечание:

а) Абзацный отступ по всему документу должен иметь одинаковое значение.

б) Размер символов в математических выражениях должен всегда совпадать с размером основного текста ПЗ.

Каждый пункт текста или законченную мысль необходимо записывать с абзаца. Каждый раздел следует начинать с нового листа. Наименования разделов следует располагать с абзацного отступа, с выравниванием по левому краю листа, и выделять прописными буквами с высотой букв и цифр единой для всех заголовков (16 пунктов), полужирным шрифтом. Наименования подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа, с выравниванием по левому краю листа, и печатать с прописной буквы полужирным шрифтом (14 пунктов). 

Наименования разделов, подразделов, пунктов должны быть сформулированы кратко, на первом месте должно стоять имя существительное (например, «разработка», «анализ», «расчет», «составление», «описание»). Также следует избегать включения аббревиатур, за исключением общепринятых (ПК, ЦПр).
Не допускается помещать наименования разделов на отдельных листах, подчеркивать, допускать переносы букв в словах и ставить в конце наименования точку. 

Разделы основной части нумеруются арабскими цифрами в пределах всей пояснительной записки. После номера раздела точка не ставится. Подразделы нумеруются в пределах каждого раздела арабскими цифрами: номер раздела и номера подраздела, разделенные точкой. После номера подраздела и в конце наименования точки не ставятся. Для выделения разделов и подразделов в тексте вставляются пустые строки следующим образом:

- после наименования раздела перед наименованием подраздела – одна пустая строка;

- после наименования подраздела до последующего текста – одна пустая строка;

- от текста предыдущего подраздела перед наименованием следующего подраздела вставляются две пустые строки.

Пример:
3 ТИПЫ ОБОРУДОВАНИЯ

3.1 Анализ технических и эксплуатационных характеристик внешних устройств
На Российском рынке оборудование представлено несколькими фирмами изготовителями оборудования и фирмами – поставщиками. Выбор оборудования зависит от следующих факторов …
Заголовки таких структурных частей пояснительной записки, как СОДЕРЖАНИЕ, ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, пишутся полужирным шрифтом прописными буквами (Times New Roman, 16 пт), располагаются по левому краю листа, с абзацного отступа, не нумеруются.
3.2 Использование цитат и заимствований

Во всех случаях использования цитат, формулировок, формул, графиков таблиц, методик расчета, характеристик оборудования, заимствованных из литературных источников, необходима соответствующая ссылка на последние в виде номера источника в квадратных скобках из списка использованных источников. Номер ссылки проставляется арабскими цифрами в квадратных скобках, при ссылке на текст указывается страница, откуда заимствована информация, например, [3, 7, 12], либо [5, с.241, табл.23]. 

3.3 Применение графиков, оформление рисунков
Иллюстрационный материал курсовой работы может быть представлен в виде графиков, эскизов, фотографий, оригинальных схем, чертежей, плакатов, диаграмм, таблиц, моделей, макетов, слайдов и т.п. 

Рисунки. Все иллюстрации, помещаемые в тексте пояснительной записки, именуются рисунками. Рисунки должны располагаться непосредственно после ссылки на них в тексте и выполняться на компьютере в любом графическом редакторе.

Рисунки нумеруются последовательно в пределах всего текста пояснительной записки, либо в пределах раздела. Рисунки должны сопровождаться содержательной подписью, которая располагается по ширине листа, с абзацного отступа, внизу под изображением, и содержит слово «Рисунок», его номер и через тире – наименование с прописной буквы (Times New Roman, 12 пт, полужирный). Само изображение помещают по центру листа.

Нельзя помещать рисунок непосредственно после заголовка раздела (подраздела), либо в конце раздела. 

Ссылки на рисунок в тексте записки выполняются следующим образом: «см. рисунок 7», либо «на рисунке 1».
Пример:
На рисунке 2.4. приведена структурная схема фильтра с конечной импульсной характеристикой.
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Рисунок 2.4 - Фильтр с конечной импульсной характеристикой порядка N

Графики. Результаты обработки числовых данных можно представить в виде графиков. Графики используются как для анализа, так и для повышения наглядности иллюстрируемого материала. Кроме геометрического образа, график должен содержать ряд вспомогательных элементов:

· общий заголовок графика;

· словесные пояснения условных знаков и смысла отдельных элементов графического образа;

· оси координат, шкалу с масштабами и числовые сетки;

· числовые данные, дополняющие или уточняющие величину нанесенных на график показателей.

По осям координат должны быть указаны условные обозначения и единицы измерения отложенных величин в принятых сокращениях. Многословные надписи, относящиеся к кривым и точкам, заменяют цифрами, либо строчными буквами русского алфавита, а расшифровку приводят в подрисуночной подписи. 

Если на рисунке имеется несколько графиков, то они вычерчиваются разными линиями (непрерывной, штриховой и т. д.), около линий ставят порядковые номера с последующей расшифровкой в подрисуночной надписи.

Пример:
На рисунке 3.8 приведены результаты вычислительных экспериментов.
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Рисунок 3.8 - Динамическое распределение коэффициентов линейного предсказания, где 1 – первый коэффициент линейного предсказания, 2 – второй коэффициент линейного предсказания, 3 – третий коэффициент линейного предсказания, 4 - четвертый коэффициент линейного предсказания
При оформлении графиков и рисунков допускается использование только белого и черного цвета, а также оттенков серого

3.4 Представление формул и выполнение расчетов
Формулы располагают отдельными строками посередине листа и внутри текстовых строк в подбор. В подбор рекомендуется помещать формулы короткие, простые, не имеющие самостоятельного значения и не пронумерованные. Наиболее важные формулы располагают на отдельных строках. Следует помнить, что формула включается в предложение, как его равноправный элемент. Поэтому в конце формул и в тексте перед ними ставят знаки препинания в соответствии с правилами пунктуации. Если формулы не разделены текстом и следуют одна за другой, они отделяются запятой или точкой с запятой. При этом знаки препинания помещают непосредственно за формулой до ее номера. 

Переносы формул на другую строку допускается на знаках равенства, умножения, сложения, вычитания и на знаках соотношения (>, < и т. п.). Не допускаются переносы на знаке деления (:). В случае переноса множителей знак умножения обозначают крестом ((). Знак, на котором сделан перенос формулы, пишут два раза: в конце первой строки и в начале второй.
Переносить на другую строку допускается только самостоятельные члены формулы. Не допускается при переносе разделение показателей степени, выражений в скобках, дробей, а также выражений, относящихся к знакам корня, интеграла, суммы, логарифма, тригонометрических функций и т. п.
В пределах пояснительной записки нельзя обозначать одинаковыми буквенными символами разные понятия и разными символами одинаковые понятия.

Формулы, на которые имеются ссылки в тексте, нумеруются в пределах всего текста пояснительной записки, либо в пределах раздела (здесь требуется придерживаться единого стиля с нумерацией рисунков и таблиц). Номер следует заключить в круглые скобки и помещать у правого поля листа на уровне нижней строки формулы.

В тексте перед формулой и после экспликации пропускают одну пустую строку. Расчет помещают после экспликации. Расчеты должны выполняться с использованием единиц системы СИ.

Пример:

С учетом дисперсии оптического волокна длина регенерационного участка составит
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где В – требуемая скорость передачи информации, бит/с, τ – среднеквадратическое значение дисперсии оптического волокна, с/км.
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При ссылке в тексте на формулу необходимо указывать ее номер в скобках, например: «в формуле (2.4)».

3.5 Оформление таблиц
Таблицы содержат, как правило, численный материал, нумеруются в пределах текста пояснительной записки, либо в пределах раздела и размещаются после первого упоминания о них в тексте. Каждая таблица должна иметь отражающий содержание заголовок, который размещается над таблицей. Слово «Таблица» размещают с абзацного отступа, по ширине листа, далее ставят номер таблицы, и через дефис – ее название с прописной буквы. В конце заголовка таблицы точка не ставится.

Пример:

Таблица 2.7 – Потери в сростках неразъемных соединителей

	Сварочный аппарат полуавтоматический
	<0,2

	Сварочный аппарат автоматический
	0,02-0,1

	Механические сплайсы
	0,2-0,4


Если таблица большого размера, ее переносят на другой лист. При этом после головки таблицы, содержащей наименование вертикальных граф, вводят дополнительную строку с номерами граф. На следующем листе приводится эта строка вместо головки таблицы. Вместо заголовка таблицы с абзацного отступа, по ширине листа пишут «Окончание таблицы Х», либо «Продолжение таблицы Х» (если таблица занимает несколько листов).

Пример:
Таблица 2.4 – Варианты прокладки трассы ВОЛС

	Характеристика трассы
	Ед. измер.
	Количество единиц

по вариантам

	
	
	Вар. 1
	Вар. 2
	Вар. 3

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Общая протяженность трассы
	км
	
	
	

	2. Местность по трассе:

· открытая;

· застроенная
	км
	
	
	


Окончание таблицы 2.4
	1
	2
	3
	4
	5

	3. Способы прокладки кабеля:

· кабелеукладчиком;

· вручную;

· в канализации
	км
	
	
	


Заголовки граф таблицы начинают с прописных букв, а подзаголовки – со строчных, если они составляют одно предложение с заголовком. В конце заголовков и подзаголовков знаки препинания не ставятся. Заголовки указываются в единственном числе. Графа «№ п/п» в таблицу не включается. Повторяющийся в графе таблицы текст, состоящий из одного слова, допускается заменять кавычками, если строки в таблице не разделены линиями. Если повторяющийся текст состоит из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «то же», а далее кавычками. Графы диагональными линиями не разделяются.
Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок и других символов не допускается. Если цифровые данные в таблице не приводятся, то в графе ставят прочерк (тире).
Если цифровые данные в графах таблицы имеют различную размерность, то ее указывают в наименованиях каждой графы или строки. Если параметры имеют одну размерность, то сокращенное обозначение единиц измерения помещают под заголовком таблицы.

Примечания и сноски к таблицам пишутся непосредственно под ними. Сноски к цифрам в таблицах обозначают только звездочками, до четырех.

Нельзя размещать таблицу непосредственно после заголовка раздела (подраздела), либо в конце раздела. Ссылки на таблицу в тексте записки выполняются следующим образом: «см. таблицу 7», либо «в таблице 1».

3.6 Оформление списка использованных источников
Список использованных источников должен содержать только ту литературу, на которую имеется ссылка в тексте. Источники, включая иностранную литературу, должны располагаться в порядке появления ссылок в тексте пояснительной записки, либо в алфавитном порядке. При оформлении используют требования ГОСТ 7.82 – 2001 «Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов».

Примеры оформления списка источников:

Книги одного автора:

Семенов, А.Б. Волоконная оптика в локальных и корпоративных сетях связи [Текст] 
 – М.: КомпьютерПресс, 1998. – 302 с.: ил.

Книги нескольких авторов:

Мультисервисные ATM-сети [Текст] / Т.Б. Денисова, Б.Я. Лихтциндер, А.Н. Назаров и др.; Под ред. Б.Я. Лихтциндера. - М.: Эко-Трендз, 2005 - 320 с.: ил. 

Книги под редакцией:

Строительство и техническая эксплуатация ВОЛС [Текст] / Под ред. Б.В. Попова. – М.: Радио и связь, 1996.  –  176 с.: ил.

Переводные издания:

Шиллер, Й. Мобильные коммуникации = Mobile communications: Для студентов фак-тов электроники и компьютерных наук, изучающих курс компьютерных сетей и коммуникаций [Текст] / Шиллер Й.; Пер. с англ. О.О. Лисового, В.В. Марченко, А.В. Назаренко, М.Л. Шафира; Под ред. А.В. Назаренко. - М.-СПб.-Киев: Вильямс, 2002 - 375 c.: ил.

Статья из журнала:

Гальперин, Л.Г. Расчет процесса восстановительного науглероживания стали [Текст] // Л.Г. Гальперин, Л.Г. Баскаков, Л.Ю. Дронина // Инженерно-физический журнал. - 1972. - Т. XII. - 1. - С. 103 - 106.

Статья из материалов конференций, семинаров и т.д.:

Пушков, Ю.Г. О нормировании качества жидких электратов при их производстве методом реперколяции [Текст] // Ю.Г. Пушков, Т.Г. Иванов, И.И. Семенов // Научно-технический прогресс и оптимизация технологических процессов создания лекарственных препаратов. Тез. докл. Всесоюзн. научн. конф. 21-22 мая 1987 г. - Львов, 1987. - С. 282-283.

Учебники, учебные пособия:

Феодосьев, В.И. Сопротивление материалов: Учеб. пособие [Текст] / В.И. Федосьев. - М.: Наука, 1970. - 544 с.

Словари:

Библиотечное дело: Терминол. словарь. [Текст] / Сост. И.М. Суслова, Л.Н.Уланова. - 2-е изд. - М.: Книга, 1986. - 224 с.

Сборники:

Проектирование систем логического управления: Сб. статей [Текст] / Под ред. В.А. Евдокимова; Ин-т техн. кибернетики. - Минск: ИТК, 1986. - 143 с.

Стандарты, нормативные документы:

ГОСТ 7.9 - 77. Реферат и аннотация. - М.: Изд-во стандартов, 1981.- 6 с.

или

Реферат и аннотация: ГОСТ 7.9 - 77. - М.: Изд-во стандартов, 1981. - 6 с.

Правила по охране труда при работах на кабельных линиях связи и проводного вещания (радиофикации). ПОТ РО - 45 - 005 - 95, Москва, 1996.

Каталоги, технические описания оборудования:

Общее описание SDM-4, Copyright by ECI TELECOM Ltd, 1998.

Электронные ресурсы, в т.ч. Internet сайты 
О введении надбавок на сложность, напряженность и высокое качество работы [Электронный ресурс] : указание М-ва соц. Защиты Прс. Федерации от 14 июня 1992 г. № 1-49-У. Документ опубликован не был. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс»
или
Члиянц, Г. Создание телевидения [Электронный ресурс] // QRZ.RU: сервер радиолюбителей России. 2004. Дата обновления: 6.03.2007. URL: http://wwwqrz.ru/articlles/article260.html (дата обращения: 22.03.2007). 

При составлении списка использованных источников вначале приводится список литературы, а после него – перечень сайтов Internet.

3.7 Оформление приложений

Приложения оформляются как продолжение пояснительной записки на последующих ее страницах по правилам и формам, установленными действующими стандартами. Нумерация страниц приложений – общая с остальной частью документа. 

Каждое приложение должно начинаться с нового листа и иметь тематический заголовок и обозначение. В правом верхнем углу печатают слово «ПРИЛОЖЕНИЕ» и обозначение. Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с буквы «А». Буквы «Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ъ, Ы» для обозначения приложений не используются.

Рисунки, таблицы, формулы, помещаемые в приложении, нумеруют арабскими цифрами в пределах каждого приложения. Правила оформления приложений аналогичны оформлению текста пояснительной записки. 

При ссылке на приложение в скобках, без сокращения, пишется слово «Приложение» и его номер, например (Приложение В, рисунок В.2).
4. ПОДГОТОВКА ДОКЛАДА И ЗАЩИТА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

После завершения работы и оформления пояснительной записки студент сдает работу руководителю для окончательной проверки. Научный руководитель готовит свое заключение (отзыв руководителя курсовой работы) и выставляет предварительную оценку. 

В отзыве руководитель должен оценить качество курсовой работы, полноту выполнения задач, правильность принятых решений, корректность расчетов, адекватность проведенных экспериментов, самостоятельность в принятии тех или иных решений. Основной акцент в отзыве должен быть сделан на уровень подготовленности студента по дисциплине, на умение использовать полученные теоретические знания в практической работе.
В отзыве руководитель должен указать общую оценку работы студента («отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или «неудовлетворительно»), а также рекомендацию о допуске (или не допуске) к защите работы.

Кроме составления отзыва, руководитель беседует с дипломником и ориентирует его на основные вопросы, которые необходимо отразить при защите курсовой работы.
Подготовка доклада – один из важнейших заключительных этапов работы над курсовой работой. Невыразительный и нелогичный доклад может испортить впечатление даже от хорошей работы и повлиять на окончательную оценку.

В начале защиты необходимо огласить тему работы: «Уважаемые члены комиссии, вашему вниманию предлагается курсовая работа на тему …».

При составлении текста доклада рекомендуется руководствоваться следующим примерным планом:

1) Доклад должен начинаться кратким вступлением, в котором следует обосновать актуальность тематики курсовой работы (2-3 предложения). При этом не следует увлекаться общими фразами и цитатами. 

2) Затем необходимо четко сформулировать главную цель работы, отразить основные предпосылки и исходные данные, а также основные задачи работы. 

3) После этого целесообразно перейти к изложению важнейших этапов решения задач курсовой работы. Особое внимание следует обратить на изложение и анализ результатов выполнения задач. Эта часть доклада должна быть четко согласована с демонстрацией иллюстративного материала.

4) Доклад следует завершить кратким заключением, в котором следует отметить области практического использования результатов работы. В конце доклада можно сказать: «Доклад окончен, спасибо за внимание».

Текст доклада рекомендуется написать и тщательно отредактировать совместно с руководителем. Полезно попрактиковаться в произнесении доклада. Читать доклад или пользоваться письменными заметками во время защиты нежелательно, это создает впечатление неуверенности и неподготовленности студента к защите. 
Для полноты изложения, защита может сопровождаться демонстрацией презентации работы, на слайды которой выносится основной иллюстративный материал.

Студент должен хорошо знать свою работу и быть готовым ответить на любой вопрос по содержанию доклада и тексту пояснительной записки, а также на вопросы, касающиеся общих теоретических положений разработанной темы.
Окончательная оценка выставляется студенту по результатам защиты работы.

Основные критерии оценки курсовой работы вытекают из предъявляемых к ней требований. Такими критериями являются следующие:

· Глубина анализа, умение разобраться в затронутых проблемах.

· Самостоятельность, творческий подход к рассматриваемой проблеме.

· Использование новейшего фактологического и статистического материала.

· Полнота решения всех поставленных задач.

· Грамотность, логичность в изложении материала

· Качество оформления пояснительной записки.

Отметка «отлично» выставляется при соблюдении всех требований к курсовой работе и выполнении курсовой работы в установленные сроки.

Отметка «хорошо» выставляется, если при наличии выполненной на высоком уровне реферативной части, исследовательская часть и выводы недостаточно убедительны.

Отметка «удовлетворительно» выставляется при частичном соблюдении требований к курсовой работе: суть проблемы раскрыта недостаточно тщательно; отсутствует одна из структурных частей работы; работа неправильно оформлена.

Отметка «неудовлетворительно» выставляется, если не соблюдены все основные требования к курсовой работе, в частности: работа переписана с одного или нескольких источников (в том числе из сети Интернет), при ее написании использовалось малое количество источников, притом устаревших, литературной основой являлись только учебники или научно-популярная литература; в работе искажены научные положения.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1. Примерная тематика курсовых работ

1. Разработка алгоритмов для решения прикладных задач профессиональной сферы.

2. Разработка информационных технологий для решения прикладных задач профессиональной сферы.
3. Разработка баз данных.
4. Использование табличных процессоров для решения прикладных задач профессиональной сферы.
5. Разработка web-документов на тематику профессиональной сферы
ПРИЛОЖЕНИЕ 2. Образец заявления
Директору института инженерных и цифровых технологий 

Польщикову К.А

студента группы__________________

________________________________

                           (фамилия, инициалы)
заявление.

Прошу утвердить тему курсовой работы (проекта) по дисциплине 

________________________________________________________________________________

(полное название дисциплины)
________________________________________________________________________________

(полное название темы курсовой работы (проекта))

и назначить руководителем курсовой работы (проекта) 

________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. руководителя)

_______________






___________________________

число                                                                                                                       подпись

Научный руководитель:


____________________/_______________/

Заведующий кафедрой:


___________________/Жиляков Е. Г./

ПРИЛОЖЕНИЕ 3. Пример плана курсовой работы

ПЛАН

выполнения курсовой работы по дисциплине «Компьютерные основы инфокоммуникационных технологий» на тему «Разработка алгоритма сортировки данных в двумерном массиве»
Введение

1 Анализ методов сортировки данных

1.1 Сортировка методом половинного деления

1.2 Сортировка методом «пузырька»

2 Разработка и апробация алгоритма сортировки
2.1 Составление блок-схемы алгоритма

2.2 Разработка информационной технологии

2.3 Апробация работы алгоритма

Заключение

Список использованных источников

Приложение

Выполнил

Студент группы ХХХХХХ






Иванов И.И.

Научный руководитель

доцент кафедры ИТСиТ






Петров Н.Н.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 Образец титульного листа
Зарегистрировано №______
«___» _________201_г
________ ______________
подпись (расшифровка подписи)
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ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

(НИУ «БелГУ»)
ИНСТИТУТ (ФАКУЛЬТЕТ)________________

Кафедра ______________________________
[Т Е М А]

Курсовая работа
студента очной (очно-заочной, заочной) формы обучения 

направления подготовки (специальности) _____________________________ 

(код, наименование направления подготовки)

____ курса группы __________
Фамилия Имя Отчество
	Допущена к защите

«___»____________201_ г.
________ ____________________

 Подпись     (расшифровка подписи)
	Научный руководитель:

____________________

(степень, должность)

____________________

(Ф.И.О. руководителя)

	Оценка______________________

«___»____________201_ г.
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